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OFFRE N° ASSISTANT MANAGER H/F
“0162 » DESCRIPTIF

Vous préparez un BTS Assistant Manager en apprentissage. Au sein du service Unité de

SECTEUR Formation Production Ingénierie, vous accueillez, vous communiquez et vous informez. Vous
gérez et vous traitez l'information. Vous assurez la logistique. Vous appuyez au management,
chefs de projets ou chargés d'affaires. Vous organisez les réunions et les déplacements. Vous
TYPE DE CONTRAT assurez la gestion administrative. Vous facilitez la circulation des informations (notes, comptes
rendus, courriers, ...) entre les différents services.
. » PROFIL RECHERCHE
LR o NIVEAU : Bac ou équivalent
DIPLOME REQUIS : Bac pro Secrétariat
EXPERIENCES : Expérience professionnelle non exigée
TEMPS DE TRAVAIL Travail collaboratif, Capacité d'intégration, Travail d'équipe,
TEMPS PLEIN . Capacité d'adaptation, Sens du résultat Innovant et curieux,
L mwesean Wl e i pation. resulat o
Autonome, vous favorisez I'organisation et la rigueur dans vos
ENTREPRISE travaux.
CFA DES METIERS DES ENERGIES AUVERGNE FORMATION MIN ACCEPTE’: Bac général, Bac STI, Bac Pro
RHONE ALPES FORMATION MAX ACCEPTE :  non spécifié
LANGUE(S) : nc
Bonne connaissance des Outils Bureautiques - Vous maitrisez le
LIEU INFORMATIQUE : )
Pack Office
REGION RHONE ALPES - LAGNIEU (01) PERMIS : B
POSTULEZ AVANT LE » EXIGENCE(S)
,
» REMUNERATION
Salaire BRUT: 1120 € Mensuel
PRISE DE POSTE
03/09/2018 » AIDES DU CNARM
CONTACT g
Jihene JAAFAR /
eIy Billet d'avion Allocation Aide a Indemnité Prime Indémnité .5
06 4574 17 12 aller + d’arrivée l'hébergement forfaitaire d'installation complémentaire :ncnon"
transfert de 300€ 2 mois de 500€ de 400€ selon la situation

STANDARD
o/ 02 62 15 00 00
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